Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 18/2020 z dnia 04 maja 2020r.
Dyrektora Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej
w Opolu

Procedura wewnetrzna organizacji pracy stacjonarnej
w Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Opolu z dniem 04 maja 2020 r.
w celu przeciwdziatania rozprzestrzeniania si¢ choroby COVID-19 wywotanej
wirusem SARC-CoV-2

1. Kazdy pracownik Poradni, ktéry wyraza swoja gotowos¢ do pracy, musi byé zdrowy,
nie zataja przed pracodawca informacji, ktére mogly by zagrozi¢ bezpieczenstwu
placowki i zdrowiu 0sob na co dzien w niej przebywajacych.

2. Do Poradni moga zglasza¢ si¢ wylacznie rodzice / prawni opiekunowie, po
wezesniejszym umowieniu telefonicznym, z dzie¢mi zdrowymi, bez jakiejkolwiek
infekeji i objawow grypopodobnych. Rodzice rowniez musza by¢ zdrowi. Gdy w domu
przebywa osoba na kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych, nie wolno
przyprowadza¢ dziecka do Poradni.

3. W przypadku stwierdzenia na terenie Poradni wyraznych oznak choroby dziecka
np. uporczywy kaszel, zte samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, badanie nie zostanie
przeprowadzone a dziecko pozostaje w gabinecie, ktory staje sie izolatorium.
Obowigzuje wowczas procedura postgpowania rekomendowana przez Gléwnego
Inspektora Sanitarnego.

4. Prosimy o zglaszanie si¢ rodzica / prawnego opiekuna z dzieckiem bez kolejnych oséb
towarzyszacych.

5. Przy wejsciu do budynku obowigzkowe jest dezynfekowanic rak. Kazdy rodzic /
opiekun prawny i dziecko w wieku powyzej 4 lat powinni mie¢ zakryty nos i usta.
Prosimy o zaopatrzenie siebie i dziecka w maseczki we wlasnym zakresie.

6. Rodzic / opiekun prawny zapoznaje si¢ z trescig procedury wewngtrznej obowigzujacej
w PP-P w Opolu i potwierdza w formie pisemnej ten fakt. O$wiadczenie rodzica /
prawnego opiekuna wreczane jest pracownikowi, do ktorego uméwiony jest rodzic/
prawny opiekun, przed badaniem dziecka.

7. Zakazuje si¢ uzywania telefondéw komorkowych w trakcie przebywania w Poradni.

8. Konieczne jest ograniczenie gromadzenia si¢ klientow Poradni w poczekalni.
Zalecane jest przebywanie rodzica / opiekuna prawnego w czasie badania dziecka poza
budynkiem.

9. Wazne jest ograniczenie poruszania si¢ klientow po budynku, aby zminimalizowaé
mozliwos¢ kontaktu z innymi pracownikami Poradni oraz instytucji majacych siedzibe
w budynku.

10. Badanie indywidualne dziecka w Poradni poprzedzone jest wywiadem rozwojowym /
rozmowa z rodzicem w formie telefonicznej. Konieczne jest zapoznanie rodzica /
opiekuna prawnego z zasadami pracy na terenie Poradni.
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W poczekalni i gabinetach, w ktorych przebywa¢ bedg dzieci, nie moze by¢ zabawek,
ksigzek i innych przedmiotéw, ktorych nie mozna dezynfekowaé. Dzieci nie powinny
przynosic ze soba niepotrzebnych przedmiotow i zabawek.

Warunkiem koniecznym do przeprowadzenia badania jest posiadanie przez dziecko
wlasnych przyborow szkolnych: olowek, kredki, dtugopis / pioro, linijka, gumka do
mazania.

Minimalna przestrzen do prowadzenia badan (specjalista oraz dziecko / uczen) nie moze
by¢ mniejsza niz 4 m?

Opiekun / rodzic i specjalista powinni zachowa¢ dystans spoleczny wynoszacy
minimalnie 1,5 m — 2 m.

Przed przystgpieniem do badania niezbedne jest dezynfekowanie rak przez dziecko.
Specjalista pracuje w jednorazowych rekawiczkach i maseczce oraz odgradza sie od
klientéw Poradni ochronna pleksa.

Co godzing nalezy wietrzy¢ pomieszczenie, w ktérym odbywajg sie badania.
Dezynfekcja pomocy do badan i blatow wykonywana jest przez specjaliste
bezposrednio po badaniu diagnostycznym lub udzieleniu innej formy pomocy
bezposredniej. Konieczne jest przestrzeganie zalecen producenta znajdujacych sie na
opakowaniu srodka do dezynfekcji.

Po czynnosciach diagnostycznych wszystkie wytwory, prace dziecka, wersje papierowe
testow odkladane sa do zamknigtych pudelek na 3 dni. Po tym okresie specjalista
dokonuje analizy formalnej materialu diagnostycznego i telefonicznie przekazuje
szczegbtowe informacje rodzicowi / prawnemu opiekunowi.

Whnioski 0 wydanie opinii, orzeczen i informacji przekazywane sg rodzicowi/ prawnemu
opiekunowi i zwrotnie do Poradni, w miare mozliwoéci, w formie elektroniczne;j.
Mozliwe rowniez wypelnienie wniosku poza gabinetem, w wersji papierowej
i pozostawienie go w miejscu wyznaczonym w budynku na korespondencje — w holu
glownym na parterze.

W godzinach pracy sekretariatu Poradni mozliwy jest kontakt w formie telefoniczne;
1 elektronicznej w sprawach dzieci i mlodziezy.



